v v
JA M SA Yhdistyksen / yritysasiakkaan lisddgminen Timmi-tilavarausohjelmassa ja asiointi

organisaation puolesta

1. Aloita kirjautumalla sisddn Timmi jarjestelmaan osoitteessa: https://jamsa.timmi.fi/

2. Valitse Vaihda asiakasrooli

Asioit talla hetkella asiakasroolilla

53 Jamsin kaupunki

Vaihda asiakasrooli

- J

3. Valitse Vaihda asiakasrooli

Organisaation puolesta asiointi

tith Jamsan kaupunki

? Haluamaani roolia ei loytynyt

4. Seuraavaksi tdytda Omat tiedot- kohta. Harmaana olevat asiat tulevat suoraan, niita et voi vaihtaa.
Voit tarvittaessa vaihtaa sahkopostiosoitteen / puhelinnumeron. Nama tiedot liitetdan
organisaatioon ja ovat sinun yhteystietosi organisaation asioissa. (Eli esimerkiksi et haluat omaan
sahkdpostiin organisaation postia, vaan organisaation postiin).

1. Rekisterdityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

ion puolesta osiointiin. Tdytd/tarkista ensin omat tietosi. Sinun tulee myds lukea jo hyviksyd jdrjestelmdn kdyttéehdot sekd hyvitksyd, ettd tietosi tallennetaan palvelua tarjoovan organisaation

Sukunimi * Etunimet * Henkildtunnus * Lahiosoite *

Postinumero * Postitoimipaikka * Sahkopostiosoite * Puhelin *

|| oten tkenut jarjestetman kyttashdot fovon uuden ikkunan) ja hyvikeyn ne seka tistojen tallennuksen jarjestelm3an®



https://jamsa.timmi.fi/

5. Yrita etsia ensin organisaatiota. Mikali organisaatio on jo olemassa, valitse se, jos ei ole, jatka
syottdmaan uuden organisaation tietoja

2. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Avag lisdohjeistus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa

[ markun pallo

Hakutuloksia 0 kpl

Etsimaani organisaatiota ei loytynyt

Syoétan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa m

6. Uuden organisaation lisdédminen, tayta kohdat. Mikali yhdistyksella ei ole Y-tunnusta, laita 0000000-
0. Timmin paakayttdjat tulevat muuttamaan taman siten, etta laskutuksen kanssa ei tule ongelmia.
Mikali yhdistyksella ei ole omaa sahkodpostiosoitetta voit lisata henkildkohtaisen osoitteen, samoin
puhelin kohtaan.

Yleensa laskut menevat samalle organisaatiolle, eli valitse Kylld.

3. Rekisteraityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation
tiedot

Sydtd edustamasi organisaation tiedot. Valitse myds maksaako sama organisaatio varauksesi. Jos
maksaja on eri organisaatio, pddset valitsemaan toisen maksafan seuraavassa vaiheessa.
Avaa lisdohjeistus

Edustamani Y-tunnus * Lahiosoite * Postinumero *
organisaation nimi * [ ] [ J [ ]
Postitoimipaikka * Puhelin * Sdhkdpostiosoite

Lisatiedot

Toimiiko sama organisaatio myos maksajana tekemillasi varauksilla?
Kylla

or



3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation
yhteyshenkildén valinta

Avaa lisdohjeistus

Edustamasi organisaatio on Markun Pallo. Kuka toimii yhteyshenkiléna varauksilla ja/tai
hakemuksilla?

O Mind itse

O Muu henkild, sydtén tiedot seuraavassa vaiheessa

Tahan mennessa tehdyt valinnat rekisteréitymisessa

Edustamasi organisaatio: Markun Pallo

Maksaja-asiakas: Sama kuin varaaja

7. Syota tarvittaessa yhteyshenkilo. Mikali syotit yhteyshenkilon, hanelle Iahtee automaattisesti
sdhkoposti jarjestelmasta ja han saa tiedon tasta. Kyseessa voi olla esimerkiksi vuoroista vastaava
valmentaja.

Edustamasi organisaatio on Markun Pallo. Kuka toimii yhteyshenkil6na varauksilla ja/tai
hakemuksilla?

O Mind itse

. Muu henkild, syitan tiedot seuraavassa vaiheessa

Syota edustamasi organisaation yhteyshenkilén tiedot

Sukunimi * Etunimet * Lahiosoite * Postinumero *

J J J )

Postitoimipaikka * Sahkopostiosoite * Puhelin *

8. Voit syottda myos laskuttajan yhteystiedot jarjestelmaan, mikali ei ole sama kuin organisaation
yhteyshenkild (=sina)
Olet valinnut maksajaksi organisaation Markun Pallo. Onko maksajan yhteyshenkilé
sama kuin edustamasi organisaation yhteyshenkil6?

. Kylla
O e

O Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkildd

9. Viimeisena tulee esille Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Yhteenveto sivu. Talla sivulla pystyt
tarkistamaan syottamasi tietojen oikeellisuuden.



10. Painaessasi Vahvista- nappia lahtee syottamasi organisaatio Timmi -Jamsan paakayttajille
tarkastukseen. Mikali olet hakemukselle kirjannut my&s jonkun muun henkildn tietoja, esimerkiksi
maksajan yhteyshenkilotiedot, lahtee myds hanelle sdhkoposti tallennusluvan saamiseksi.
Hakemustasi ei voida kasitelld ja hyvaksya ennen kuin tallennuslupa on saatu.

11. Paakayttajat vahvistavat organisaation puolesta asioivien valtuudet yleensa seuraavana
arkipaivana, mikali organisaatiostasi on jo toimitettu lista henkildista, joille ko. organisaation
puolesta asioinnille voidaan antaa vahvistus. Mikali listaa ei ole toimitettu, tarkistavat padkayttajat
sy6ttamasi tiedot ja ovat tarvittaessa yhteydessa organisaatioon/yhdistyksen puheenjohtajaan.



